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Reditelka Univerzitni matefské $koly Skatulka Technické univerzity v Liberci s.r.0.,
vydava skolni fad v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném vzdélavani a jiném vzdélavani (dale jen ,Skolsky zakon”), ve znéni
pozdgjsich piedpisti a v souladu s vyhlaskou MSMT CR ¢&. 14/2005 Sb., o piedskolnim
vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska®) ve znéni pozdéjsich predpisii (a v souladu se zakonem ¢.
258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu v platném

znéni.
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Zakladni udaje:
Nazev skoly Univerzitni matefska $kola Skatulka Technické
univerzity v Liberci s.r.o.
Sidlo Studentska 1402/2, Liberec I-Staré Mésto,
460 01 Liberec
Reditelka Bc. Michaela Vojtiskova
Jednatelka Bc. Michaela Vojtiskova
Telefon +420 705 792 062
e - mail skatulka@tul.cz
Web www.ms-skatulka.cz
ICO 21959064
Ztizovatel Technicka univerzita v Liberci se sidlem
Studentska 1402/2, Liberec 1-Staré Mésto,
460 01 Liberec
Rozsah platnosti Platné pro zaméstnance MS, déti, zakonné
zastupce déti ¢i jimi poveéfenym osobam

1 Prava a povinnosti déti, jejich zakonnych zastupcii, zaméstnancii
Skoly

1.1 Prava déti

Dité ma pravo:

a)  Nadodrzovani viech prav déti, ktera stanovi Umluva o pravech ditéte a prav zakotvenych
v zakoné &. 561/2004 Sb., (SZ).

b)  Na vzdélavani podle skolniho vzd€lavaciho programu.

c) Narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti.

d) Na specialni pé¢i prostiednictvim podpurnych opatieni a na zakladé doporuceni
Skolského poradenského pracovisté v ptipade, ze se jednd o dit€¢ se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami nebo o dité nadané (§ 21 odst. 1 Skolského zdkona).

e) Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani.

f)  Na ochranu pted vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho mravni vychovu.

g) Na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim.

h)  Na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj.

i) Byt respektovano jako individualita.

), Na respektovani svého soukromi i soukromi sve rodiny.
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1.2 Prava zakonnych zastupci

Zakonny zastupce ma pravo:

a)  Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte (prospivani, individualni
pokroky).

b)  Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim, ktera se tykaji podstatnych zalezitosti jejich déti,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.

c)  Naochranu osobnich tidaji svého ditéte v souladu se zakonem ¢.110/2019 Sb., 0 ochrané
osobnich udaji.

d) Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani podle zdkona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon).

e) Vyzadat si konzultaci (po piedchozi domluve) s ucitelkou nebo feditelkou matefské
Skoly.

f)  Podilet se na déni v mateiské skole, ucastnit se nabizenych programd.

1.3 Prava ucitelii mateiské Skoly
Ugitel materské $koly! ma pravo:

a) Na poskytnuti informace, které mohou aktualné ovlivnit jeho vykon prace, provoz
Skoly, ale i pribeh vzdelavani ditéte.

b) Adekvatni formou vyzadovat od zakonnych zastupcti dodrzovani stanovenych
protiepidemickych opatieni.

¢) Odborné posuzovat navrhy zakonnych zastupct, které se tykaji vzdélavani jejich ditéte,
zaroven vSak musi byt vénovana ze strany zakonnych zéastupct v téchto zaleZitostech
pozornost.

d) Odborn¢ se vyjadfovat a pfistupovat k moznym navrhum zakonnych zastupci
tykajicich se obohacovani vzdélavaciho programu Skoly nebo dané tiidy.

e) Na dodrzovani respektujiciho jednani a dodrzovani zasad slusného chovani ze strany
zakonnych zastupct a dalSich osob z blizkého okruhu ditéte.

f) Na ochranu a ptisnou diskrétnost informaci, které se tykaji jejich osobniho Zivota.

g) Pii zachovani zasad slusného a korektniho jednani sdélovat zdkonnym zastupciim své

pfipominky.

! Tento pojem se umérné vztahuje i na asistenta pedagoga
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1.4 prava provoznich zaméstnanci MS

Provozni zaméstnanec MS ma pravo:

a) Na poskytnuti informace, které mohou aktualné ovlivnit jeho vykon prace, provoz
Skoly.

b) Adekvatni formou vyzadovat od zakonnych zastupci dodrzovani stanovenych
protiepidemickych opatieni.

¢) Na dodrzovani respektujiciho jednani a dodrzovani zasad slusného chovani ze
strany zdkonnych zastupct a dalSich osob z blizkého okruhu ditéte.

d) Na ochranu a pfisnou diskrétnost informaci, které se tykaji jejich osobniho zivota.

e) Pti zachovani zasad slusného a korektniho jednani sdélovat zakonnym zastupcim

své pfipominky.

1.5 Povinnosti déti

Déti jsou povinny:

a)

b)
c)

d)

DodrZovat $kolni fad, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz
byly sezndmeny s ohledem na jejich rozumové schopnosti.

Dodrzovat spole¢né vytvorena pravidla spoleéného souziti ve trid¢.

Dodrzovat v matetské Skole a na vSech akcich potadanych Skolou zésady slusného
a ohleduplného chovani, respektovat pokyny pedagogickych pracovnikli a ostatnich
zaméstnanct Skoly.

Setrn& zachazet s majetkem a vybavenim mateiské skoly.

1.6 Povinnosti zakonnych zastupci:

Zakonny zastupce je povinen:

a)
b)

Zajistit pravidelnou dochazku svého ditéte do mateiské Skoly.
Poskytnout matetské skole udaje podle §28 odst. 2 zak. ¢. 561/2004 Sb., a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a neprodlené
i zmény v téchto udajich. Pfi nakladani s osobnimi Gdaji bude postupovano v souladu
GDPR a se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjsich predpist
Zejména jde o tyto udaje:

e jméno a pfijmeni, rodné ¢islo, datum narozeni nebylo-li ditéti ptidéleno

rodné Cislo, statni obcCanstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu, u
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9)

h)

)
k)

1.7

cizincth misto pobytu v CR, misto pobytu v zahrani¢i nepobyva-li dité na
tizemi CR
e udaje o piedchozi navitévé mateiské skoly (dale MS)
e udaje o priibéhu a vysledku vzdélavani v MS
e udaje o tom, zda je dit€ zdravotné postiZzeno, véetné udaje o druhu postizeni,
nebo zdravotné znevyhodnéno; popi. udaj o tom, zda je dit¢ socidlné
znevyhodnéno, pokud je Skole tento tidaj zdkonnym zéastupcem poskytnut
e udaje o zdravotni zpisobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které
by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
e jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni
Oznamit pfedem zndmou nepiitomnost, neni-li predem znama, neprodlen¢ informovat
matetskou Skolu telefonicky nebo osobn¢.
Dolozit divody nepfitomnosti ditéte, pro které je vzdélavani povinné nejdéle do 3
kalendainich dna od pocatku neptitomnosti.
Zajistit, aby dit¢ dochazelo do matetské Skoly Cisté, upravené, aby dbalo na osobni
hygienu.
Nabhlasit ptichod ¢i odchod ditéte v jinou nez obvyklou dobu.
Zajistit osobni predani ditéte ucitelce bez zjevnych piiznakli onemocnéni (teplota,
prijem, zvraceni, kapénkova infekee,...)
V nejkrats$i mozné dobé prevzit dité v ptipad¢ jeho zdravotnich obtizi.
Na vyzvu ucitelky matetskeé Skoly nebo feditelky Skoly se osobné& zucastnit projednavani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.
Vyzvednout dit& nejdéle do skonéeni provozni doby MS, tj. do 17 hodin.
Dodrzovat pii komunikaci se zaméstnanci mateiské Skoly a s ostatnimi zakonnymi
zastupci pravidla slusnosti a ohleduplnosti.
Zajistit 0Cast individualn€é vzdélavaného ditéte u ovefeni Urovn€ osvojovani
ocekavanych vystupll ve stanovenych terminech
Zé&konny zastupce ditéte je povinen poskytnout $kole soucinnost pii elektronickém
piedavani udaji potfebnych pro pokracovani vzdélavani ditéte v zakladni Skole (§ 28

Skolského zakona, vyhl. €. 14/2005 Sb., ve znéni novely ¢. 306/2025 Sb.).

Povinnosti zaméstnanci Skoly

Zaméstnanci materské Skoly jsou povinni:
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f)

Respektovat platny Skolni fad a dalsi vnitini pfedpisy a fidit se podle nich

Se zakonnymi zastupci komunikovat vzdy profesionalné, odborné a vzdy v zajmu
ditéte

Bezodkladné informovat feditelku matetské Skoly o zavaznych skute¢nostech, které
by mohly ohrozovat vzdélavaci proces ditéte a naruSovat chod matei'ské Skoly
Ohlasit teditelce matefské Skoly podezieni na zneuzivani nebo tyrani ditéte a
spolupracovat se subjekty socidlné pravni ochrany déti (OSPOD), podavat jim
pravidelné a pravdivé aktualni informace

Spolupracovat se Skolskymi poradenskymi zatfizenimi (PPP, SPC) a tidit se dle
jejich aktualnich doporuceni

Pedagogicti pracovnici jsou povinni ve smyslu § 22b skolského zakona: vykonavat
pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani (postupovat a fidit se
dle platného RVP PV), chranit a respektovat prava ditéte, vytvaret pozitivni klima
ve Skolnim prostfedi, poskytovat informace zdkonnym zastupcim tykajici se
vychovy a vzdélavani jejich ditéte

Pravidla vzajemnych vztahii déti a zakonnych zastupcii se zaméstnanci Skoly

a)

b)

d)

VSichni zaméstnanci matetské Skoly, zakonni zastupci 1 déti se tidi Skolnim fadem
mateiské Skoly. P vzajemné komunikaci dodrzuji pravidla sluSnosti
a ohleduplnosti

Zéakonni zastupci ditéte respektuji organizaci provozu matetské Skoly.

Pracovnici matefské Skoly zachovavaji diskrétnost a ochranu informaci tykajicich
se osobniho Zivota déti i rodiny.

Vsichni zaméstnanci Skoly chrani déti pied tyranim a hrubym zachazenim. Zjisti-li
pracovnik Skoly, Ze je dité tyrano nebo je s nim jinak Spatné zachdzeno ve Skole 1

mimo Skolu, informuje o této skutecnosti feditelku Skoly.

2 Vnitini rezim a provoz materské Skoly

Pokud se vychovné-vzdélavaci proces uskutediiuje mimo prostory MS, feditelka MS
stanovi pocet pedagogickych pracovnika tak, aby na jednoho pedagoga ptipadlo nejvyse 20
deti.

V ptipadé zotavovacich pobyti (Skolka v piirodg), vyletii ¢i jinych akci mimo MS uréi

feditelka MS podet pedagogickych pracovnikil tak, aby byl zajiitén adekvatni vychovné-
vzdélavaci proces déti, véetné deti se specialnimi vzdélavacimi potfebami, jejich bezpecnost a
ochrana zdravi.
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2.1 Organizace provozu materské Skoly
Provozni doba pracovisté: 7.00 — 17.00 hodin, celodenni provoz

Pocet tfid: 1, vékoveé smiSena
Pocet déti: 24

Matetska Skola piijima déti dle Spravniho fadu a vytvotfenych vlastnich kritérii pro

piijimani déti do MS ve spolupréci s rektoratem TUL.

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni oznamit pfedem znamou nepiitomnost ditéte, a to
nejpozdéji do 8:00 hod téhoz dne. Pokud neni neptitomnost ditéte pfedem zndma, oznami jej

neprodlené.
Rytmus dne

Denni harmonogram je strukturovan — ma fad, zaroven je velmi flexibilni a pruzny
s ohledem na aktualni potfeby déti. Dopoledni ¢innosti jsou ¢astecné fizené a odpoledni Cas je
vénovan zejména volné hie. Casy jednotlivych &innosti jsou orientaéni. Piizptisobuji se poctu

déti, danym situacim a podminkam. Ttida si rytmus dne voli dle svych potieb a moznosti.

Pro déti predSkolniho v€ku je denni doba pobytu venku je po maximalni moznou dobu,
pobyt venku v odpolednich hodinach se fidi dle piizné pocasi a délce pobytu déti v MS.
V zimnim i letnim obdobi miize MS &as pobytu venku omezit pouze s ohledem na nepiiznivé
klimatické podminky (vitr, znec¢isténé ovzdusi, teploty pod - 10 °C). V letnim obdobi je zadouci

pfesunout co nejvice vychovné-vzdélavacich ¢innosti ven

Cas Cinnost

7:00 —9:45 Ptichod déti, individualni pfivitani a
kontrola zdravotniho stavu. VVolné hry a
¢innosti dle volby ditéte, individualni
prace (grafomotorika, jazykova chvilka,
dramatika, smyslové hry). Ranni
cvi¢eni/pohybové hry, hygienické navyky,
svatina, vzdélavaci aktivity dle SVP.
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9:45-11:30 Hygiena, pfiprava na pobyt venku. Pobyt
na zahrad¢, prochazka. Environmentalni a
poznavaci aktivity, exkurze, navstévy
kulturnich akci.

11:30 - 12:30 Obed — sebeobsluha, stolovani, stravovaci
navyky, hygiena, pfiprava na odpocinek.

12:30 — 14:00 Hudebni nebo literarni chvilka, odpoledni
odpocinek dle potieb ditéte. Klidové
¢innosti.

14:00 - 17:00 Hygiena, svacina, odpoledni zajmové a
volnocasové aktivity, didakticky cilené
¢innosti, grafomotorika, koordinace
pohybu ruky, individudlni préace,
rozlouceni s rodici.

Poledni klid — odpo¢inek je soucasti rezimu dne v MS. Pedagog vzdy respektuje
individudlni potteby déti a détem s nizsi potfebou spanku jsou béhem odpocinku nabizeny
klidové aktivity, ¢i mohou pouze odpocivat. Déti nejsou do spanku nuceny, jsou respektovany
jejich biologické potieby.

Uprava rezimu dne, napiiklad pfi poradani vylet, exkurzi, navitév kulturnich zafizeni
aj. je umoznéna v piipad¢, Ze tyto akce vyplyvaji ze Skolniho vzdélavaciho programu. O téchto
akcich a jinych pofadanych udalostech Skola informuje zdkonné zéstupce s dostatecnym
piedstihem, a to skrze rizné formy (pisemné sdéleni na nasténce v MS, ustnim sdélenim
pedagogem zakonnému zastupci, e-mailem, ¢&i skrze platformu Nase MS). Udéleni souhlasu
S ucasti ditéte na mimoskolnich akcich poda zakonny zastupce v pisemne formé skrze formulaf
Skoly. Poplatek za i¢ast na téchto akcich hradi zdkonni zastupci, pakliZze to neni mozné, nebo
zakonni zastupci nesouhlasi s Gicasti ditéte na mimoskolnich akei, méa matetska skola povinnost
zajistit ditéti adekvatni vychovné-vzdélavaci program v matetské skole.

2.2 Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potirebami

Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami probihd formou individudlni
integrace ve tfidach, které nejsou ztizeny podle § 16 odst. 9 zdkona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky
zakon).

Skola ptijimé a realizuje opatieni k prevenci a feSeni rizikového chovani déti a k podpoie
déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti s odliSnym matetskym jazykem, a to v
souladu s § 29 skolského zédkona, ve znéni pozdéjsich predpist.
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Vzdélavani je realizovano prostfednictvim ptiznanych podpirnych opatieni 1. — 5. stupné
s ohledem na vek, stupen vyvoje, v souladu s napliovanim vzdélavacich potieb ditéte.

O poskytovani podpirnych opatieni prvniho stupné rozhodne feditelka MS, a to Ize i bez
doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zidkonného
zastupce ditéte. V takovém piipad€ neni poruseno pravo zdkonného zastupce na informace o
pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

Pedagog MS vypracuje plan pedagogické podpory, v némz upravi organizaci, metody,
formy a hodnoceni vzd&lavani pii praci s ditétem a prokonzultujte jej s feditelkou MS.

Pokud se ukaze, ze podpirné opatieni prvniho stupné neni dostacujici (po vyhodnoceni
planu pedagogické podpory), navrhne feditelka MS vyuzit pomoc kolského poradenského
zafizeni za i¢elem posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského
zdkona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Podminkou pro uplatnéni konkrétniho stupné podptirnych opatieni (2.-5.) je doporuceni ze
Skolského poradenského zatizeni a také pisemny souhlas zdkonného zastupce ditéte. K vyuziti
sluzeb Skolskych poradenskych zatizenich 1ze dojit na zdklad¢é doporuceni feditelkou matetské
$koly, vlastniho uvazeni zakonného zastupce ditéte nebo OSPOD. Nasledné feditelka MS ur¢i
zodpovédnou osobu/pedagoga, ktery bude uzce spolupracovat se Skolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podpurnych opatieni pro dit€¢ se specialnimi
vzdélavacimi potfebami (11 vyhlasky €. 27/2016 Sb.).

Reditelka matefské §koly bezodkladn& po obdrzeni doporuceni $kolského poradenského
zafizeni zahaji poskytovani podpurnych opatfeni 2. — 5. stupné s informovanym souhlasem
zakonného zastupce. Dale feditelka Skoly prubézné vyhodnocuje poskytovani podptrnych
opatteni dle potieb, nejméné vSak jednou rocné. V momenté, kdy uz neni potteba poskytovat
podplrna opatfeni 2. - 5. stupné€, neni potieba o ukonceni informovany souhlas zdkonného
zastupce, pouze se se zakonnym zéstupcem nastalé situace projedna (8 16 odst. 4 $kolského
zdkonaa § 11, § 12 a § 16 vyhlasky €. 27/2016 Sb.).

Vzdélavani déti nadanych

Matetska Skola zohlediiuje ve svém Skolnim vzdélavacim programu 1 vzdélavani déti
nadanych. Pti vychovné-vzdélavacich programu pedagog vytvaii takové podminky, které
umoziuji kazdému ditéti rozvijet jeho potencial v co nejvétsim rozsahu. Taktéz je jeji
povinnosti zajistit realizaci v§ech stanovenych podptrnych opatieni pro podporu nadani déti
Vv rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

2.3 Predavani a vyzvedavani ditéte z materské Skoly
Zakonny zastupce predava pedagogovi mateiské skoly své dité vzdy fadné prevliecené
a prezuté v Satn¢ osobné v prislusné tfidé. Neni akceptovan pouze doprovod ditéte ke vchodu
do matefské skoly s tim, Ze dité piijde do tfidy samo. TaktéZ neni povolen vstup samotného
ditéte do tfidy bez osobniho kontaktu zakonného zastupce s pedagogickym pracovnikem
matefské Skoly. Pedagogicky pracovnik se vzdy vitd s détmi osobné.
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Po dohodé¢ s pedagogem mohou zakonni zéstupci pfivést dité¢ v prabehu dne.

Zakonny zastupce i jiné povéfené osoby dbaji na fadné uzavirani dvefi a nejsou
opravnény poustét na pozemky matetské Skoly jiné osoby.

Dit¢ z mateiské skoly vyzvedavaji zakonni zastupci nebo jimi povéiené osoby do 17:00
hod. Zakonni zastupci opoustéji budovu MS nejpozdgji v ¢ase 17.00 hod.

Piedat dit¢ jiné povéiené osobé nebo starSimu sourozenci ditéte (nad 15 let) lze na
zaklad¢ pisemného povéteni zakonnym zastupcem ditéte. Zakonny zastupce uvede dospélé
0soby povétené vyzvedavanim ditéte v listu vyzvedavani ditéte z mateiské skoly (8§ 5 odst. 1
Vyhlasky o PV).

Povéfeni ma platnost jeden Skolni rok (pokud se zdkonny zéastupce s ucitelkou
nedohodnou na jiné — ne delsi - dob¢ platnosti).

Pokud si zakonny zastupce nevyzvedne dité do skonceni provozni doby matetské skoly,
tj. do 17 hod. bude uc¢itelka postupovat nasledujicim zptisobem:
o telefonickeé spojeni se zakonnym zastupcem ditéte
¢ informovat feditelku Skoly o dané skutecnosti
e OSPOD

Opakované vyzvedavani ditéte z mateiské skoly po skonceni provozni doby bude
projednano se zakonnym zastupcem ditéte. V piipad¢, Ze nedojde ke zlepSeni moralky
vyzvedavani ditéte, bude toto ozndmeno organu socialné pravni ochrany déti. TaktéZ mohou
byt feSeny ve spravnim fizeni a vést k rozhodnuti o ukonceni ptedSkolniho vzdé€lavani ditéte.

2.4 Zpisob omlouvani déti zakonnymi zastupci ze vzdélavani a
informovani o zdravotnim stavu ditéte

Kratkodobou nepfitomnost ditéte v MS ozndmi t¥idni ugitelce nebo feditelce MS
zékonny zastupce prostiednictvim informaéniho panelu Nase MS, telefonicky, e-mailem nebo
osobné¢. Taktéz se déje z divodu nemoci a aj.

Pokud se stane ditéti traz, nebo dojde-li kjinému zranéni (odfeniny, Stipance,
pokousani, ...) jesté pied piichodem do MS, mé4 zakonny zastupce povinnost tuto skute¢nost
ohlasit tfidni ucitelce.

V piipadé, ze dité ndhle onemocni, nebo se mu stane iraz a nemiize se Ucastnit vzdélavani
v MS, ohlasi tuto skute¢nost zakonny zastupce mateiské §kole, a to véetné piedpokladané doby
nepfitomnosti ditéte v MS.

Nepiitomnost ditéte v MS se hlasi nejdéle do 8:00 hod. téhoZ dne z diivodu vazby na $kolni
stravovani. Pokud zakonny zastupce omluvi dité z pobytu v MS pozdéji nez do 8:00 hod. téhoz
dne, pocita se mu uhrada za celodenni stravu.

Pokud dit¢ v domacim nebo jiném prostfedi onemocni infekénim onemocnénim, ma
zdkonny zastupce povinnost o této skutecnosti informovat matetskou Skolu, aby mohla

10

\|/
gz
NS
NS



M

S

§

KA

I

ULKA

informovat o mozné nakaze viechny ostatni zigastnéné osoby. Po navratu ditéte do MS ma
pravo MS pozadovat potvrzeni od 1ékafe o bezinfekénosti a zdravotnim stavu ditéte, Ze miize
byt v kolektivu déti. Zakonni zastupci jsou zodpovédni za to, Ze piedavaji do MS zdravé dité. 1
piesto ma pedagogicky pracovnik pravo na ptedlozeni o zdravotni zpusobilosti ditéte pfi
vzdélavani v MS v piipadg, Ze ma podezieni, Ze dité neni zdravé. Pedagogiéti pracovnici vedou
kazdé rano tzv. ,,ranni filtr*.

Zéakonni zastupci ditéte informuji neprodlené pisemnou formou matetskou skolu o kazdé
zméné zdravotni zpusobilosti dit€¢, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani ditéte. (§ 22 odst. 3 pism. e)
Skolského zakona).

Pokud se ditéti béhem pobytu v MS zhorsi fyzicky nebo psychicky stav, pedagogicka
pracovnice kontaktuje bezodkladné zakonného zastupce, ktery je povinen si dité neprodlené
vyzvednout.

2.5 Podavani léku v materské Skole

Pedagogickym pracovnikiim v MS neni zakazano, ale ani neni jejich povinnosti podavat
léky détem v MS. Toto stanovisko vyplyva z legislativniho a pravniho MSMT tykajiciho se
povinnosti pedagogickych pracovniki. Vyjimka je pouze v situaci, kdy ditéti hrozi vazna
ujma na zdravi.

Povinnosti Skol a skolskych zatizeni pii vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innostech je
podle § 29 odst. 1 a 2 zakona 561/2004 O piedskolnim, zakladnim, stfednim a vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdé&jSich piedpisu piihliZzet
k z&kladnim fyziologickym potiebam déti, zaka a studentl, vytvaret podminky pro jejich
zdravi, vyvoj a zajist'ovat bezpecnost a ochranu zdravi.

Podavani 16kt 1ze byt provozovano pouze po schvaleni feditelkou MS, a to pouze
podavani 1€kt v situacich, kdy by ditéti hrozila vazna 0jma na zdravi. Zakonny zéastupce
ditéte musi o podavani 1€kt ditéti Skolu pisemné pozadat a k Zadosti ptilozi 1 vyjadieni
lékate, ktery 1€k predepsal. Vyjadieni lékafe musi obsahovat doporu€eni k podavani 1éka
ditéti pfi pobytu v MS a také presné davkovani. Zakonny zastupce je povinen dorudit léky
do MS osobné. Léky musi byt oznadeny jménem ditéte, spravné skladovany a piipraveny
Kk pouziti.

Matetskd Skola umozni zdkonnému zéastupci nebo jiné povefené osobé podani 1€k
v prostorach MS dle svych moznosti a provoznich podminek.
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2.6 Stravovani a pitny rezim

a)

b)

9)

Matefska skola nema vlastni vyvafovnu, dovoz jidla je zajistén v termoportech z Menzy
Technické univerzity v Liberci. Stravovani probiha v jidelné¢ matetské Skoly. Ptiprava
jidel a nasledné myti nadobi probiha ve vydejng MS.

Pii piipravé jidla postupuje Skolni jidelna dle vyhlasky o Skolnim stravovani v platném
znéni, Tidi se platnymi vyzivovymi normami a zadsadami zdravé vyzivy.

Pii ptijeti ditéte do MS stanovi feditelka $koly po dohodg se zakonnym zastupcem ditéte
zpisob a rozsah stravovani ditéte.

Stravné se plati na Gcet MS.
Jidelnicky sestavuje vedouci skolni jidelny a vedouci kucharka.

Dit¢ prihlasené k celodennimu pobytu ma pravo denn¢ odebrat dopoledni piesnidavku
(8.30 - 9.00h), obéd (11.30 - 12.15h) a odpoledni svacinu (14.00-14.45h).

Pitny rezim zajiStuje a v pribc¢hu celého dne doplituje pani kuchatrka. Samoobsluzné
nebo za pomoci pani ucitelky se mohou déti kdykoliv napit.

3 Organizace predskolniho vzdélavani

3.1 Zapis

a)

b)

d)

Z&pis Kk predskolnimu vzdélavani na nasledujici $kolni rok se kona v obdobi od 15.
bfezna do 15. dubna daného $kolniho roku. Reditelka mateiské §koly stanovi po dohodé
se zfizovatelem misto a termin zapisu a zvefejni je zpisobem v misté obvyklym.

Reditelka §koly rozhodne do 30 dnii ode dne piijeti zadosti o piijeti ¢i nepfijeti ditéte
do matetské Skoly.

Piedskolni vzdélavani MS poskytuje détem ve véku od ti let do za¢atku povinné §kolni
dochéazky.

Podminkou pfijeti k predskolnimu vzdélavani je doloZeni potvrzeni od Iékafte, Ze se dité
podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, ze je proti nakaze imunni
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nebo se nemize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato podminka se
nevztahuje na déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné.

Déti se do MS piijimaji dle stanovenych kritérii MS ve spolupréci s TU v Liberci.

Ve stanovenych dnech zapisu maji vSechny podané zadosti k pfijeti k predskolnimu
vzd¢lavani stejnou vahu a jsou posuzované dle kritérii k pfijimani.

U ditéte v poslednim povinném roce piedskolni dochazky si rodi¢ muze zvolit
individualni formu vzdélavani ditéte. Tuto skuteCnost ozndmi pii zépisu a dolozi
odtivodnénim (8 34b).

Pokud neni MS kapacitné napInéna, piijimaji se déti i béhem $kolniho roku.

3.2 Prijeti a dochazka

a)
b)

f)

Reditelka $koly rozhoduje o pfijeti ditéte do MS.

O pfijeti ditéte se specidlnimi vzdélavacimi potiebami (§ 16 odst. 9 zdkona €. 561/2004
Sb., Skolsky zakon) rozhodne feditelka Skoly na zaklad¢ pisemného vyjadieni skolského
poradenského zatizeni ev. i oSetiujiciho 1ékare.

V piipadg, Ze jesté neni rozhodnuto o odkladu PSD, informuje rodi¢ MS o vyfizovani
zadosti o odklad povinné skolni dochazky ditéte a neprodlené dolozi rozhodnuti
zakladni Skoly o udé¢leni odkladu.

Pii nastupu ditéte do MS je uplatiiovan individudlng ptizptisobeny adaptaéni rezim (az
3 mésice).

Dnem piijeti ma dit€ narok na predSkolni vzdélavani a zdkonny zéastupce povinnost
hradit uplatu za vzd€lavani v matetfské Skole.

MS mulze organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné ptiznivém prostiedi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly.

3.3 Povinné predskolni vzdélavani

a)

b)

c)
d)

Plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani maji déti, které k 31. 8. stavajiciho Skolniho
roku dosahly 5 let véku.

Povinné piedskolni vzd€lavani ma formu pravidelné dochazky do matefské Skoly

v pracovnich dnech nejméné na 4 hodiny denng, zpravidla v dobé od 8:00 do 12:00
hodin.

Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech Skolnich prazdnin.

Zékonny zastupce musi dolozit diivody nepiitomnosti ditéte, pro které je vzdélavani
povinné nejdéle do 3 kalendainich dnd od pocatku nepfitomnosti.
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f)

9)

h)

)

K)

3.4

a)

b)

Pokud rodi¢ zvoli individualni vzdélavani ditéte, oznami toto rozhodnuti feditelce
Skoly

— Oznameni o individudlnim vzdélavani musi obsahovat: jméno, pfijmeni,

rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,
— uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualn¢ vzdélavano,
— davody pro individualni vzdélavani, vzor oznameni je k dispozici na
webovych strankéach skoly

Reditelka $koly doporudi zakonnému zastupci oblasti, ve kterych ma byt dité
vzdélavano dle SVP PV.
Uroven osvojovani oéekavanych vystupti vzdélavani v jednotlivych oblastech bude
ovéiena prvni pondéli v mésici listopadu od 8:00 do 12:00 hodin.
Nahradni termin je stanoven na prvni pondéli v mésici prosinci do 8:00 do 12:00 hodin
vV matetské skole.
Ovétovani o¢ekavanych vystupti bude probihat formou rozhovoru s ditétem, formou
didaktickych her a pracovnich listi..
Pokud se rodi¢ nedostavi k ovéfeni urovné osvojovani vystupi vzdélavani ani
V ndhradnim terminu, rozhodne feditel Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavéani
(spravni fizeni ve smyslu §165 odst.2 pism.k).
Pokud se pfi ovéteni zjisti, ze se dit€¢ neposouva, obdrzi rodi¢ doporuceni dalSiho
vzdélavani.
Pokud se rodi¢ rozhodne individualné vzdélavat své dité v poslednim povinném roce
predskolni dochazky v pribéhu skolniho roku, pak se ovéfeni trovné osvojovani
vystupl vzdélavani neprovadi.

Distan¢ni vzdélavani
Distan¢ni vzdélavani je povinné pro déti, pro které je povinné piedskolni vzdélavani
(posledni rok pied nastupem do ZS).
Matetska Skola poskytne témto détem a rodicim takové podminky distancniho
vzdéelavani, které jsou pro rodice a jejich dité piijatelné (osobni predani, zaslani postou,
on-line formou aj.).
Matetska Skola poskytuje distanéni formu vzdélavani pribézné dle aktudlnich
podminek a nabizi vychovné-vzdélavaci aktivity a &innosti vyplyvajici z SVP — RVP
PV s cilem rozvoje klicovych kompetenci.
Na zplisobu odevzdavani tkolil se Skola individualné dohodne se zdkonnymi zéstupci
(fotodokumentace, osobni pfedani, postou, aj.).
Forma zpétna vazby je détem poskytovana téZ po dohodé se zdkonnym zastupcem ditcte
(telefonicky, videohovorem, e-mailem).

3.5 Ukonceni dochazky

a)

Reditelka mizZe ukoncit pfedskolni vzdélavani ditéte do matefské Skoly po pfedchozim
pisemném upozornéni zédkonného zéstupce, jestlize:

14

\|/
gz
NS
NS



(/2]

\|/
gz
NS
NS

(#5271
-~
b
|—
[
=
~
=

= dite se bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,

= zikonny zastupce zavaznym zpusobem opakované¢ narusuje provoz mateiské Skoly,

= ukonceni doporuci v prabéhu zkuSebniho pobytu ditéte Iékat nebo Skolské
poradenské zafizeni,

= zidkonny zastupce opakované¢ neuhradi uplatu za piedsSkolni vzdélavani nebo uplatu
za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou Skoly jiny
termin dhrady (§ 35 odst. 1 pism. d) Skolského zékona).

b) Rozhodnout o ukonceni piedSkolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je
ptredskolni vzdélavani povinné.

¢) Ukonceni piedSkolniho vzdélavani lze také dohodou, a to z nékolika moznych dtvoda,
jako jsou napftiklad stéhovani, pfechod na jinou Skolu, z rodinnych divodu aj.

d) Ze zakona konéi predskolni vzdélavani pocatkem povinného zakladniho $kolniho
vzdélavani. Pokud bude udélen ditéti odklad Skolni dochdzky a zdkonni zastupci chtéji,
aby dité pokracovalo v dochdzce do stejné mateiské Skoly i nasledujici Skolni rok, musi
predlozit feditelce matefské Skoly Rozhodnuti o odkladu povinné skolni dochazky, které
vystavil feditel/ka zakladni skoly do 30. kvétna ptislusného Skolniho roku.

3.6 Omezeni nebo preruseni provozu mateiské Skoly

a) Provoz MS lze podle mistnich podminek omezit nebo pferusit v mésici dervenci nebo
srpnu, popf. v obou mésicich.

b) Rozsah omezeni nebo pieruseni provozu stanovi feditelka skoly po dohod¢ se
zfizovatelem.

¢) Omezeni nebo pierusSeni provozu oznami feditelka Skoly zdkonnému zastupci
nejméné dva mésice predem.

d) Ze zavaznych organiza¢nich nebo technickych diivodu 1ze provoz mateiské Skoly
omezit nebo pterusit po projednani se zfizovatelem i v jinych mésicich. Informaci o
omezeni ¢i preruseni provozu mateiské Skoly zvetejni feditelka Skoly na webovych

strankach nebo na nasténce matetské Skoly bezprosttedné po rozhodnuti.

4 Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti v materské
Skole a pri akcich poradanych materskou Skolou

4.1 Bezpecnost materské Skoly

a) Zakonni zastupci maji vstup umoznény zazvonénim.
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b) Kazdy zaméstnanec, ktery ptichazi ¢i odchazi z matetské Skoly béhem dne vchod,
kterym vejde, zavira.
€) V celém arealu Skoly je zakazano koufit, pozivat alkohol a uzivat jiné navykové latky.

d) Do matetské skoly je zakazano vodit psy.

4.2 Péce o zdravi a bezpeénost déti

a) Mateiska skola odpovida za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ucitelka prevezme
od jeho zakonného zastupce nebo jim povétené osoby az do doby, kdy ho ucitelka preda
jeho zadkonnému zastupci nebo jim povéiené osobé.
b) K zajisténi bezpecnosti pii pobytu mimo tzemi mateiské Skoly stanovi feditelka Skoly
dostatec¢ny pocet ucitelek
tak, aby na jednu ucitelku ptipadlo nejvyse 20 déti z béznych tfid, nebo 12 déti ve tiide,
kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi druhého az patého stupné
nebo déti mladsi tii let,
= VpécCi o zdravi déti, o zdravé vychovné prostiedi a vytvareni pfiznivych podminek
pro zdravy vyvoj déti matefskd Skola spolupracuje s piisluSnymi Skolskymi
poradenskymi zatizenimi (PPP, SPC) a praktickym lékafem pro déti a dorost,
= Zbezpecnostnich diivodli doporucujeme pro déti obuv s pevnou patou na pobyt
V budové skoly 1 pobyt venku,
= 7 hygienickych diivodi musi mit déti jiné obleceni na pobyt v budové skoly a jiné na
pobyt venku,
= podavani lékt détem, jejichz zdravotni stav to vyZaduje (alergie, epilepsie,
diabetes...), je mozné pouze na zaklad¢ pisemné dohody mezi zdkonnym zastupcem
a reditelkou skoly,
= déti jsou pojiStény proti urazim v dob& pobytu v matefské Skole a pii akcich
organizovanych matefskou Skolou.
C) V ptipad¢ urazu ditéte pedagogicky pracovnik zajisti prvni pomoc, bezodkladné
informuje feditelku matefské Skoly a zdkonné zastupce ditéte a provede zaznam do knihy

uraza.
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4.3 Ochrana pied rizikovym chovanim, diskriminaci a nasilim

Dulezitym prvkem ochrany pted projevy rizikového chovani je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho véku zaméiené na zdravy zpusob Zivota. Soucasti systému
prevence Skoly je Minimdlni preventivni program, ktery upfesiiuje prevenci rizikového
chovani.

V ramci prevence pied projevy rizikového chovani provadi pedagogicti pracovnici matetské
Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tfidnim kolektivu s cilem feSit pfipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci,

ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

vvvvvv

klimatu mezi détmi navzajem, vedeni k prosocidlnimu chovani mezi détmi a pedagogickymi
pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci déti po celou dobu pobytu

ditéte v mateiské Skole.

5 Podminky zachazeni s majetkem materské Skoly

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V ptipadé
poskozovani majetku Skoly bude tato zaleZitost projednana se zdkonnymi zastupci ditéte.
Zéakonni zastupci po prevzeti ditéte od ucitelky matetské skoly pln€ zodpovidaji za bezpecnost
svého ditéte, pobyvaji v matetské skole jen po dobu nezbytné nutnou a chovaji se tak, aby
neposkozovali majetek. V ptipadég, Ze zjisti jeho poskozeni, neprodlené nahlasi tuto skutecnost

pracovnikovi Skoly.

6 Platnost a zruSovaci ustanoveni

Za kontrolu provadéni ustanoveni tohoto fadu zodpovida feditelka skoly.
Zakonni zastupci a déti budou prokazatelnym zplsobem seznameni se Skolnim fadem na
zacatku Skolniho roku.

Tento tad byl projednan a schvalen na Pedagogické radé dne 28.8.2025

V Liberci dne 30.8.2025

Reditelka MS
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